ОБЩЕСТВО С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ «ДЕТОКС»
ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЙ ЦЕНТР «КАТАРСИС»

ПРИКАЗ № 2

«____» _________  2025 г.                                                                                                              №  _____

г. Чита, Забайкальский край

Об утверждении 
локальных нормативных актов и организации образовательного процесса на 2025 год Специализированного структурного образовательного подразделения ООО «Детокс» - «Образовательный центр «Катарсис» 

В целях совершенствования организации делопроизводства и архивного дела, а также обеспечения сохранности документов, образующихся в деятельности специализированного структурного образовательного подразделения ООО «Детокс» - «Образовательный центр «Катарсис»
 (далее – Центра)


ПРИКАЗЫВАЮ:
На основании Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Положения об Образовательном центре «Катарсис», утвержденного приказом ООО «Детокс» от 23.09.2024 № 20, и в целях организации образовательной деятельности Центра

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить и ввести в действие с «1» января 2025 г. следующие локальные нормативные акты:
1.1. Положение об итоговой аттестации обучающихся (Приложение 1).
1.2. Положение о порядке оформления возникновения, приостановления и прекращения образовательных отношений (Приложение 2).
1.3. Правила внутреннего распорядка для обучающихся (Приложение 3).

2. Утвердить следующие формы документов:
2.1. Форму Заявления о зачислении (Приложение 4).
2.2. Форму Приказа о зачислении (Приложение 5).
2.3. Форму Приказа об отчислении (Приложение 6).
2.4. Форму Протокола итоговой аттестации (Приложение 7).

3. Создать постоянно действующую Аттестационную комиссию Центра в следующем составе:

· Председатель комиссии: Лапердина О.С. – Руководитель Образовательного центра «Катарсис»;
· Члены комиссии:
  [ФИО преподавателя 1, статус, например, "привлекаемый специалист по договору ГПХ"];
  [ФИО преподавателя 2, статус].

4. Возложить на Руководителя Образовательного центра «Катарсис» Лапердину О.С. полномочия по организации и контролю образовательного процесса, включая оформление всей документации по учебной деятельности.

5. Установить, что педагогические работники привлекаются для реализации образовательных программ на основании гражданско-правовых договоров.

6. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

---

Руководитель Образовательного центра «Катарсис»
_________________________ / О.С. Лапердина

С приказом ознакомлена:
_____________ / О.С. Лапердина
«1» января 2025 г.



Генеральный директор                                                                                          Р.К. Лаврушин

Список ознакомления
Руководитель Лапердина О.С.











ПРИЛОЖЕНИЕ 1
к приказу № 2 от «12» января 2025 г.
ПОЛОЖЕНИЕ
об итоговой аттестации обучающихся
в Образовательном центре «Катарсис»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящее Положение определяет порядок проведения итоговой аттестации обучающихся в Образовательном центре «Катарсис» (далее – Центр).
1.2. Итоговая аттестация проводится с целью определения степени освоения обучающимися образовательной программы.
1.3. Итоговая аттестация является обязательной для всех обучающихся, освоивших образовательную программу в полном объеме.
1.4. Итоговая аттестация проводится в формах, предусмотренных соответствующей образовательной программой: итоговый экзамен, зачет, тестирование или иная форма, определяемая образовательной программой.
1.5. Для проведения итоговой аттестации приказом Руководителя Центра создается Аттестационная комиссия.
2. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ИТОГОВОЙ АТТЕСТАЦИИ
2.1. К итоговой аттестации допускаются обучающиеся, полностью освоившие образовательную программу и выполнившие учебный план.
2.2. График проведения итоговой аттестации утверждается Руководителем Центра и доводится до сведения обучающихся не позднее чем за 10 (десять) календарных дней до ее начала.
2.3. Итоговая аттестация проводится в сроки, предусмотренные образовательной программой.
2.4. Результаты итоговой аттестации оформляются протоколом, который подписывается всеми членами Аттестационной комиссии. Протокол является основанием для издания приказа об отчислении обучающихся в связи с завершением обучения.
2.5. Обучающимся, успешно прошедшим итоговую аттестацию, выдаются документы об образовании установленного образца.
2.6. Обучающиеся, не прошедшие итоговую аттестацию или получившие на итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, получают справку об обучении установленного образца.
3. СОСТАВ И ПОЛНОМОЧИЯ АТТЕСТАЦИОННОЙ КОМИССИИ
3.1. В состав Аттестационной комиссии включаются Руководитель Центра, педагогические работники, а также могут включаться представители организаций-заказчиков (для обучающихся, направленных юридическими лицами).
3.2. Аттестационная комиссия:
· Обеспечивает объективность оценки знаний обучающихся;
· Принимает решение о результатах итоговой аттестации;
· Оформляет протоколы итоговой аттестации.
Руководитель Образовательного центра «Катарсис»
_____________ / О.С. Лапердина
























ПРИЛОЖЕНИЕ 2
к приказу № 2 от «12» января 2025 г.
ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке оформления возникновения, приостановления и прекращения образовательных отношений
в Образовательном центре «Катарсис»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящее Положение определяет порядок оформления возникновения, приостановления и прекращения образовательных отношений между Образовательным центром «Катарсис» (далее - Центр) и обучающимися.
1.2. Образовательные отношения возникают на основании договора об оказании платных образовательных услуг.
1.3. Настоящее Положение распространяется на всех обучающихся Центра, независимо от формы заключения договора (с физическими или юридическими лицами).
2. ВОЗНИКНОВЕНИЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ
2.1. Основанием для возникновения образовательных отношений является:
· Для физических лиц: заявление о зачислении, договор об оказании платных образовательных услуг, документ об оплате;
· Для юридических лиц: договор об оказании образовательных услуг, реестр обучающихся.
2.2. Зачисление оформляется приказом Руководителя Центра в течение 3 (трех) рабочих дней с момента заключения договора и поступления оплаты.
2.3. Договор об оказании платных образовательных услуг заключается в двух экземплярах, один из которых хранится в Центре.
3. ПРИОСТАНОВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ
3.1. Образовательные отношения могут быть приостановлены:
· По заявлению обучающегося (для физических лиц);
· По письменному запросу организации (для юридических лиц);
· В случае болезни обучающегося;
· В иных исключительных случаях.
3.2. Период приостановления образовательных отношений не может превышать 6 (шесть) месяцев.
3.3. Приостановление образовательных отношений оформляется приказом Руководителя Центра.
4. ПРЕКРАЩЕНИЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ
4.1. Основания для прекращения образовательных отношений:
· Завершение обучения (на основании протокола итоговой аттестации);
· Расторжение договора по инициативе обучающегося/организации;
· Нарушение условий договора любой из сторон;
· Ликвидация Центра.
4.2. Отчисление в связи с завершением обучения оформляется приказом Руководителя Центра в течение 3 (трех) рабочих дней с даты проведения итоговой аттестации.
4.3. Для обучающихся, направленных юридическими лицами, в течение 3 (трех) рабочих дней после отчисления направляется уведомление о результатах обучения.
5. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
5.1. Все приказы, связанные с образовательными отношениями, регистрируются в Журнале регистрации приказов по основной деятельности.
5.2. Документы, связанные с образовательными отношениями, хранятся в соответствии с утвержденной номенклатурой дел Центра.
Руководитель Образовательного центра «Катарсис」
_____________ / О.С. Лапердина















ПРИЛОЖЕНИЕ 3
к приказу № 2 от «1» января 2025 г.
ПРАВИЛА ВНУТРЕННЕГО РАСПОРЯДКА ДЛЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ
в Образовательном центре «Катарсис»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящие Правила внутреннего распорядка для обучающихся (далее - Правила) устанавливают порядок организации образовательного процесса, права и обязанности обучающихся в Образовательном центре «Катарсис» (далее - Центр).
1.2. Правила разработаны в соответствии с Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации», Уставом ООО «Детокс», Положением об Образовательном центре «Катарсис».
1.3. Действие Правил распространяется на всех обучающихся Центра, независимо от формы заключения договора (с физическими или юридическими лицами).
2. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ОБУЧАЮЩИХСЯ
2.1. Обучающиеся имеют право на:
· Получение образовательных услуг в соответствии с заключенным договором;
· Доступ к учебно-методическим материалам по осваиваемой программе;
· Уважение человеческого достоинства, защиту от всех форм физического и психического насилия;
· Получение документа об образовании установленного образца при успешном освоении образовательной программы.
2.2. Обучающиеся обязаны:
· Соблюдать настоящие Правила;
· Добросовестно осваивать образовательную программу;
· Выполнять задания, предусмотренные учебным планом;
· Соблюдать учебную дисциплину и общепринятые нормы поведения;
· Бережно относиться к имуществу Центра;
· Своевременно вносить плату за обучение (для обучающихся по договорам об оказании платных образовательных услуг).
3. РЕЖИМ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА
3.1. Продолжительность академического часа составляет 45 минут.
3.2. Образовательный процесс проводится согласно утвержденному расписанию занятий.
3.3. Время начала и окончания занятий устанавливается расписанием.
3.4. Перерывы между занятиями устанавливаются продолжительностью не менее 5 минут.
4. ПООЩРЕНИЯ И МЕРЫ ДИСЦИПЛИНАРНОГО ВОЗДЕЙСТВИЯ
4.1. За образцовое выполнение обязанностей и достижение высоких результатов в обучении к обучающимся могут применяться меры поощрения (благодарность, награждение грамотой).
4.2. За нарушение настоящих Правил к обучающимся могут применяться следующие меры дисциплинарного воздействия:
· Замечание;
· Выговор;
· Отчисление из Центра как мера крайней степени воздействия.
5. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
5.1. Настоящие Правила вступают в силу с момента их утверждения приказом Руководителя Центра.
5.2. Обучающиеся должны быть ознакомлены с настоящими Правилами до начала образовательного процесса.
Руководитель Образовательного центра «Катарсис」
_____________ / О.С. Лапердина










ПРИЛОЖЕНИЕ 4
к приказу № 2 от «12» января 2025 г.
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ О ЗАЧИСЛЕНИИ и ФОРМА СОГЛАСИЯ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ






















ПРИЛОЖЕНИЕ 5
к приказу № 2 от «12» января 2025 г.
ФОРМА ПРИКАЗА О ЗАЧИСЛЕНИИ
ОБЩЕСТВО С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ «ДЕТОКС»
Образовательный центр «Катарсис»
«__» ___________ 202 г.
Приказ № ___
О зачислении на обучение
На основании заключенных договоров об оказании платных образовательных услуг
№ ______ от «__» __________ 202 г. и заявлений о зачислении
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Зачислить с «» ___________ 202 г. в учебную группу по программе
«______________________________________________»
следующих лиц:
Список обучающихся в табличной форме:
	№ п/п
	ФИО обучающегося полностью
	Номер договора
	Дата договора

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	



2. Назначить ответственным за организацию учебного процесса по данной группе
Руководителя Образовательного центра «Катарсис» Лапердину О.С.
3. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.
Руководитель Образовательного центра «Катарсис»
_________________________ / О.С. Лапердина
С приказом ознакомлены:
[ФИО обучающегося 1] _________________________ /
[ФИО обучающегося 2] _________________________ /
[ФИО обучающегося 3] _________________________ /

Руководитель Образовательного центра «Катарсис」
_____________ / О.С. Лапердина






















ПРИЛОЖЕНИЕ 6
к приказу № 2 от «12» января 2025 г.
ФОРМА ПРИКАЗА ОБ ОТЧИСЛЕНИИ
ОБЩЕСТВО С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ «ДЕТОКС»
Образовательный центр «Катарсис»
«__» ___________ 202 г.
Приказ № ___
Об отчислении обучающихся
На основании [выбрать основание:
· Протокола итоговой аттестации № ___ от «__» __________ 202 г.
· Заявления обучающегося от «__» __________ 202 г.
· Договора расторжения № ___ от «__» __________ 202 г.
· Иного: __________________________________]
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Отчислить с «__» ___________ 202 г. следующих лиц в связи с [указать причину:
· успешным завершением обучения
· расторжением договора по инициативе обучающегося
· нарушением условий договора
· иное: __________________________________]
Список обучающихся в табличной форме:
	№ п/п
	ФИО обучающегося полностью
	Наименование программы
	№ документа об образовании (при успешном завершении)

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	



2. Руководителю Образовательного центра «Катарсис» Лапердиной О.С. обеспечить:
· Выдачу документов об образовании установленного образца (при успешном завершении обучения)
· Проставление отметки об отчислении в журнале учебной группы
· Уведомление организации-заказчика (при направлении от юридического лица)
3. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.
Руководитель Образовательного центра «Катарсис»
_________________________ / О.С. Лапердина
С приказом ознакомлены:
[ФИО обучающегося 1] _________________________ /
[ФИО обучающегося 2] _________________________ /
[ФИО обучающегося 3] _________________________ /

Руководитель Образовательного центра «Катарсис」
_____________ / О.С. Лапердина














ПРИЛОЖЕНИЕ 7
к приказу № 2 от «12» января 2025 г.
ФОРМА ПРОТОКОЛА ИТОГОВОЙ АТТЕСТАЦИИ
ОБЩЕСТВО С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ «ДЕТОКС»
Образовательный центр «Катарсис»
ПРОТОКОЛ № ___
итоговой аттестации по программе
«________________________________»
г. Чита
«__» ___________ 202 г.
Состав аттестационной комиссии:
Председатель: [ФИО председателя, должность]
Члены комиссии:
1. [ФИО члена комиссии, должность]
2. [ФИО члена комиссии, должность]
3. [ФИО члена комиссии, должность]
Повестка дня:
Подведение итогов освоения образовательной программы «________________________________» учебной группой № ___.
СЛУШАЛИ:
Отчет о результатах освоения образовательной программы «________________________________» учебной группой № ___.
РЕШИЛИ:
1. На основании результатов итоговой аттестации установить следующие результаты освоения образовательной программы:
Таблица с результатами:




	№ п/п
	ФИО обучающегося
	Результат (сдал/не сдал)
	Оценка/баллы
	Примечания

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	



2. Рекомендовать к выдаче документы об образовании установленного образца обучающимся, успешно прошедшим итоговую аттестацию.
3. Обучающимся, не прошедшим итоговую аттестацию, выдать справки об обучении.
ПОДПИСИ ЧЛЕНОВ КОМИССИИ:
Председатель комиссии: _________________________ / [ФИО председателя]
Члены комиссии:
_________________________ / [ФИО члена комиссии]
_________________________ / [ФИО члена комиссии]
_________________________ / [ФИО члена комиссии]

Руководитель Образовательного центра «Катарсис」
_____________ / О.С. Лапердина

